SECRETARIA DE EDUCACION
DIRECCION DE FORTALECIMIENTO MAGISTERIAL
DEPARTAMENTO DE CARRERA MAGISTERIAL

PROCEDIMIENTO PARA LA INSCRIPCION DE LOS DOCENTES EN EL SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DE CARRERA
MAGISTERIAL ETAPA XXII!

DOCENTES

Cumplir con los requisitos para participar en el Programa de acuerdo a los Lineamientos Generales vigentes.

Acceder al Sistema en la direccién http://pii.secolima.gob.mx/cm y entrar al apartado “Generar una Cédula Electrénica de
Inscripcién de Carrera Magisterial por cada plaza que desee participar, ahi encontrard un manual de usuario para
descargar. El acceso al sistema por docente, serd a través de su RFC, tanto en usuario como en contrasefia.

3, Sise inscribio en la etapa pasada, solo tendrd que actualizar la informacion de lo(s) registro(s) de participacién. Si no
participd en la etapa pasada, tendrd que generar una Cédula Electrdnica de Inscripcion en Blanco por cada plaza que
desee inscribir.

4. Imprimir la{s) Cédula(s) Electrdnica(s) que el Sistema genera.

NOTA: las Cédulas Electrénicas de Inscripcion, en este instante, saldrdn sin el apartado de firmas por parte de los
responsables de su validacion, por lo que NO servirdn como un documento oficial y solo serdn un documento informativo
que serviran para la posterior Inscripcion del Docente.

S.  Entregar la(s) Cédula(s) Electrénica(s) al Presidente de Consejo Técniéo, quien tendrd la responsabilidad de validar la
participacion y los registros de inscripcidn.

6. Una vez validado(s) los registro(s) de inscripcién por el Presidente de Consejo Técnico, imprimir de nuevo la(s) Cédula(s)
Electrdnica(s) de Inscripcion, donde ya contendrén el apartado de firmas por parte de los responsables, se tendran que
entregar al Presidente de Consejo Técnico.

PRESIDENTE DE CONSEJO TECNICO

Conformar el Consejo Técnico o equivalente en su Centro de Trabajo.

2. Identificar cudles docen tes desean participar en el Programa de conformidad con las bases de la Convocatoria de
Inscripcion y cumplan con los requisitos de acuerdo a los Lineamientos Generales 2011 vigentes.

3. Conformar el Acta Constitutiva del Consejo Técnico. El Acta podrd ser generada a través del Sistema, o en un formato en
blanco llenada en maquina de escribir o a mano.

. Solicitar a cada docente participante una Cédula Electrénica de Inscripcidn. Estas saldran sin el apartado de firmas.

5. Acceder al Sistema en la direccién http://pii.secolima.gob.mx/cm y entrar al apartado “Inscribe a tu Consejo Técnico o
Equivalente” para asi conformar la Lista de Participantes, integrando en él cada uno de los folios de Inscripcion, de
acuerdo a cada una de las Cédulas Electronicas de Inscripcion.

6. Validar la informacion y la barticipacic’m de cada Docente.

7. Una vez validados cada uno de los participantes, imprimir el Reporte Preliminar de Inscripcidn.

Solicitar a cada participante que vuelva a imprimir la Cédula Electrénica de Inscripcidn, que ya saldré con el apartado de
firmas puesto que ya estaran validadas. La Cédula Electrdnica saldrd en 3 copias, y ya que estén firmadas y sefladas, una
se entrega al docente, una se queda en el expediente del Consejo Técnico del docente, y otra se integra a la
documentacidn que se entregard al Departamento de Carrera Magisterial.

9. Conjuntar la documentacién del Consejo Técnico Inscrito: Acta Constitutiva, Reporte Preliminar de Inscripcién, Cédulas
Electronicas de Inscripcién con el apartado de firmas, y los expedientes de los docentes que participen por primera vez.

10. Entregar la documentacion al e e Carrera Magisterial en el CEDE correspondiente.
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Si tiene alguna duda sobre la inscripcidn, comuniquese a Carrera Magisterial al (01 312) 3161500 ext. 2000 Y 2001. Horario de atencién: Bam a 16pm



